
 
 
 

8. 

Организация работы по систематизации 

документации  методического кабинета. 

В течение 

года 

Директор школы 



9. Рассмотрение и утверждение планов работы 

МО на текущий учебный год 

Сентябрь  Директор школы, 

Руководители МО 

Методическая работа 

1. Рассмотрение и утверждение плана 

прохождения курсовой подготовки 

педагогических работников на учебный год 

сентябрь Директор школы 

2. Оказание методической помощи педагогам в 

составлении рабочих программ, контрольно- 

оценочных средств учебных дисциплин, 

учебно-методических пособий, методических 

разработок, сборников; в подготовке 

выступлений и подборе тематики 

выступлений на педагогических советах, на 

заседании МО. 

В течение 

года 

Директор школы, 

Руководители МО 

3. Оказание методической помощи педагогам в 

подготовке докладов и выступлений на 

районных конференциях, семинарах, 

конкурсах. 

В течение 

года 

Директор школы 

4. Участие в заседаниях  МО В течение 

года 

Педагоги  

5. Обобщение и оформление материалов, 

представленных МО по проведенным 

мероприятиям 

В течение 

года 

Руководители МО 

6. Посещение открытых мероприятий и 

контроль их проведения 

В течение 

года 

Директор школы 

7. Посещение уроков с целью изучения 

передового опыта работы с последующим 

анализом 

В течение 

года   

Директор школы 

8. Организация разработки и подготовки к 

утверждению учебно-методической 

документации, подготовленных педагогами 

В течение 

года 

Директор школы 

9. Разработка и оформление различной 

документации: положений, методических 

указаний и рекомендаций, должностных 

инструкций и др. 

В течение 

года 

Директор школы 

10. Участие в проведении педагогических 

советов 

В течение 

года 

Директор школы 

11. Оказание методической помощи педагогам в 

подготовке и проведении и оформлении 

открытых мероприятий: предметных недель, 

конференций, конкурсов, олимпиад, 

открытых уроков. 

В течение 

года 

Директор школы 

12. Участие в научно-практических 

конференциях. 

В течение 

года 

Педагоги  

Информационно-аналитическая работа 

1. Создание и ведение электронной базы 

данных методического материала, 

разработанного педагогами: методических 

разработок открытых занятий; методических 

разработок школьных внеклассных 

мероприятий, конкурсов, конференций. 

В течение 

года 

Директор школы 

2. Накопление в методическом кабинете В течение Директор школы 



методического и дидактического материала: 

методических разработок и пособий, 

докладов, сообщений и пр. методических 

материалов. 

года 

3.    

4.    

Обмен опытом работы 

1. Организация и подготовка материалов и 

документации для аттестации педагогов 

Октябрь Директор школы 

2. Участие в организации и анализ открытых 

уроков и мероприятий. 

В течение 

года 

Директор школы 

3. Организация изучения и распространения 

достижений педагогики, методики и 

передового опыта на заседаниях МО. 

В течение 

года 

 

Руководители МО 

 

 

 

 

 


